   　长春大学旅游学院报修单（存根）

                                    年    月    日　　　　　　　　　　　　编号：
	申报部门
	
	申报人
	
	申报时间
	

	维修地点
	
	联系电话
	
	要求修复时间
	

	维修人员
	
	维修起止时间
	月   日   时  分起至   月   日   时  分止

	维修内容
	

	维修换件
	

	责任原因及

处理意见
	                                       责任人及责任认定人签字：

	验收结果
	
	验 收 人
	

	处理结果
	
	是否加班
	是□     否□

	备   注
	1、本单一式二联，第一联申报部门留存，第二联转维修处理部门。2、漏水电等特急事件先维修后补单。3、一般维修提前三天提交，维修班在三天内完成。4、一次性较多的维修项目可另附清单。


申报部门负责人：                    后勤处负责人：                  
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